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Stranda skl e Menningaraetlanir

Menningaradlan - KT menningaragian fyri
Stranda skula.

Kunningartgkni — eitt arbeildsambod

Endamalid er
at KT gerst ein natarligur partur av undirvisingini.
at neamingarnir laga at braka vanligastu KT-ambodini.
at naamingarnir galvir lagra at taka st@du til, nea KT er radta ambodid.

KT-gkini arbeitt verdur vio eru:

Teldan og ibundnu eindirnar
Tekstvidgerd

Rokniark

Internet og teldupostur
Myndavidgerd
Heimasidusmid
Ljodvidgero
Videoredigering

Viodmerkingar:

Abyrgd av at neamingarnir féatelduferleika, hevur flokslaerarin. Sear hann seg ikki faran fyri
hesum, skipar hann fyri, at annar lagrari ella telduverdur ger tad.

Undir teignum Leerari, er uppskot, i hverji laerugrein tad er néttarligt at arbeida vid &visum

farleikum.

Grundleggjandi telduundirvisingin kann skipast i skeidum, t.d. 2 t. hvenn dag i eina viku.
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Lesiedlanin sett upp eftir argangi

Fl.

Forrit

Forlekar

Leerari

1.1l

Word/Notepad
Paint
Spgl atelduni

Teldan v.m.
skermur, knappabord, mus
tendra og slgkkja
lata upp og aftur gluggar
tendra og slgkkjaforrit
musavenjing
pilaknappar og innknappur (Enter)

skriva bokstavir og sméa ord vid stérum og smaum.

teknavid Paint
goyma og heinta a ambeadara/servara
faravad um Utbunadin

Flokdaaari
Feroysktlagari

2.1l

Paint
Word/Notepad

Tekstvidgerd
stérar og sméar stavir
strika og redta i teksti
blokka tekst
broyta skriftstedd
seta reglubrot
goyma i og heinta ar felags floksmappu
Prenta
laara um pappirstilfeingi

floks-/
fo. lagari

3. fl

Word
First Class

Teldan v.m.
brukaranavn, loggainn a netio

Tekstvidgerd

skriva smaar sggur
kunnleikatil prentara og trupuleikar vid Gtskriving

Internet

loggainn aFirst Class
senda og lesa tel dupost
etikkur & netinum

faroyskt lagrari

4. fl

Word

First Class
Internet
Explorer

Tekstvidgerd

kunnleikatil prentara og trupuleikar vio Gtskriving
vis utskrift

da-/fo- legari
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angra

vis gl tekn

broyta stedd, snid, lit v.m. teksti
klippa, avrita, setainn

kopiera imillum skjal/forrit
linjufrastada

setaupp i punkt

Blindskrift

Internet

kunning um ymsar fgroyskar heimasiour
einfald leiting &interneti, helst faroyskt tilfar
prét um hvat er sgmiligt

vidari vid telduposti t.d. samskifta vid naamingar
adrastadni

5. fl

Word
Excel

First Class
I nternet
Explorer

Tekstvidgerd
tabel
teigar
redtstavarin (da/en)
nyta ordabgkur (fa/da)
setainn myndir i tekst (frat.d myndatdli)
umbraéta tekst um myndir

Blindskrift

Rokniark
skrivainn tal, t.d. fra uppmétingum
tekst/tal i puntum
geraeinfgld diagramm
einfaldar frymlar

Internet
leita eftir tilfari &interneti og CD-ROM (leksikon)
royna leitiskipanir til midvisaleiting
goymatilfar frainternetinum

fo-/da- lagari

roknilagari

sega/néttira-
takni

6. fl

Tekstvidgerd
skanna myndir

fo- lagari
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arbeida vid filum (flyta, strika, kopiera, umdoypa)
roknilaerari
Rokniark
fylla seriu (kopierafrymlar)
formatera puntar
geraymisk diagramm
sortera
7.1l |Word,
Paint Shop Pro, | Tekstvidgerd
Powerpoint, myndavidgerd
hypertext
framlgga vio mynd, teksti og 1j6d
8-10 |Word,
PaintShopPro, |Tekstvidgerd
Powerpoint

"Beinagrind til stil” verdur presenterad, og naamingar
faavenjing at bruka beinagrindina.

Venjing at bruka ordabgkur

Venjing at skriva stilar ateldu

Myndavu’igeré

Skannadar myndir, myndir Ur myndatéli, myndir av
interneti

Broyta stedd

Minkaum litir

Effektir

Framlggur vido Powerpoint

Leera betur at bruka internetio, t.d.
heimasiou skulans
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< | Frontpage, Telduveardur/
2 | paintShopPro, |Vidkad skeid i: tekstvidgerd
& | Audecity, Word |larari
§ |LetsEdit i
E- Movie maker Powerpoint
(%
=
& Heimasidusmio
% Frontpage

Viokad myndavidgerd
Pai ntShopPro

Ljéoviogerd
Audacity

Videoredigering
LetsEdit, Movie maker
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Viomerkingar til yvirlitio — 1. flokkur

Fl. |Forrit Forleikar Larari
1.fl |Word/Notepad |Teldan v.m. flokkslaaari
Paint skermur, knappabord, mus
Spal atelduni tendra og slgkkja
lata upp og aftur gluggar
tendra og slgkkjaforrit
musavenjing

pilaknappar og innknappur (Enter)

skriva bokstavir og sméa ord vid stérum og smaum.
teknavid Paint

goyma og heintaan:\ (ambagara)

faravad um Utbunadin

1.flokkur

Teldan v.m.
skermur, knappabord, mis
musavenjingar eru godar at gera vid at spada spal. Degmi: 7-kabal, minestryger,
domina
tendra og s gkkja
tendra & kontaktini atelduni. Sigkkjavid at trystavid musini a Start (nidasta
vinstra horn, velja, Luk computeren“. Teldan slgknar ta §av, og skermurin skal

ikki slgkkjast
lata upp og aftur og leggja nidur gluggar

kngttarnir ovast i hagra horni (si mynd ) ol oo ﬁ
tendra og sl gkkjaforrit  Multiple Page |

tendravid at klikkjatva ferdir 4 slgkkjavio at trystaa krossin ovast i hggra horni
mUsavenjing
eittnd vid spglum. Vel Start, Programmer, Underholdning, spil ...
pilaknappar og innknappur
spal: demi: Alvin’'s mosteri
skriva bokstavir og sméord vid storum og smaum.
Goitt er at byrjaat skriva i ”Notesblok”/” Notepad” . | hesum forriti ber baratil at
skriva, og ikki broyta skriftir 0.a
Notesblok liggur: start, programmer, tilbehar, notesblok
Stéran bokstav — halt shift-kngttin nidri, og tryst & bokstavin, slepp shift-kngtti
Fyri at skriva bara storar stavir tryst &” Caps Lock”
tekna vio Paint
vel: start, programmer, tilbehar, paint
goyma og heinta & ambadara/servara
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1. flokkur kann f&a eina mappu sum eitur 1. flokkur. Her ber til hjateimum at
goymasini ting. Einki loyniord er til mappuna.

faravad um Gtbunadin
yvirhalda tagr reglur sum eru gjerdar fyri teldurimid og teldultbinadin
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Vidmerkingar til yvirlitio — 2. flokkur

2. fl Paint
Word/Notepad Tekstvidgerd

stérar og sméar stavir

strika og redta i teksti

blokka tekst

broyta skriftstedd

seta reglubrot

goyma i og heinta ur felags floksmappu
Prenta

laera um pappirstilfeingi

Tekstvidgerd
stérar og sméar stavir
Stéran bokstav — halt shift-kngttin nidri, og tryst & bokstavin, slepp shift-kngetti
Fyri at skriva bara stérar stavir tryst 4” Caps Lock”
Hugskot: Skriva sméar tekstir vid nevnum, bygdangvnum, skipangvnum
o.sfr.
strika og redtta i teksti
seta markerin aftanfyri ord og brika backspace (stori knetturin omanfyri Enter)
seta markerin frammanfyri ord og brika Delete
Hugskot 1 broyt eitt navn i einum skrivadum teksti.
Hugskot 2 radta villur i @num skrivadum teksti
blokka tekst
set markarin aftanfyri eitt ord, halt Shift-kngtt nidri og bruka
pilknettarnar at blokka vid
pil upp og pil nidur blokkar heilareglu
shift, Ctrl og pil blokkar heilt ord
broyta skriftstedd
vel: formater, skrifttype, vel ta stadd tu vilt hava
ella: vel tad beinleidis (si mynd )
um tu vilt broyta staddina & skrivadum teksti, mast ta fyrst blokka tad ta vilt
broyta
seta reglubrot
reglubrot verdur sett vid innkngttinum (Enter)
vanligt er at gera dupult reglubrot té skrivad verdur vid
teldu
dupult reglubrot: Tryst tvaa ferdir & Innkngtt (Enter)
goyma i og heinta ur felags floksmappu
flokkurin faa eina mappu sum eitur 2. flokkur

Sida9av 20




pug P ,
gt =T

[P
b T

Stranda skl S M enningaraglanir

Prenta
Vdl: filer, udskriv, ok (simynd )
laara um pappirstilfeingi
ikki prenta nakad oneydugt! Baratad sum skal brikast!
Oyadsdl vid pappiri er ringt fyri néttdruna
Ikki prenta myndir uttan loyvi fralaaara. (myndir brika nbgv meiraténara enn
tekstur)
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Viomerkingar til yvirlitio — 3. flokkur

3.fl  |Word Teldan v.m.
First Class brdkaranavn, loggainn anetid

Tekstvidgerd

skriva smaar sggur
kunnleikatil prentara og trupuleikar vid Utskriving

Internet

loggainn aFirst Class
senda og lesa tel dupost
etikkur & netinum

faroyskt legrari

Teldan v.m.
brakaranavn, logga inn & netiod
naamingar féa egna personliga mappu vid loyniordi
i mappuni skal tad goymast sum gjart verour.
Bert skularelevant tilfar skal goymast i hes mappuni
Kunning um Mappureglur (skriv sum hongur i teldustovuni)

Tekstvidgerd
skriva sméar sggur
egnar sggur ella avskrift — lagrarin avger.
Leggja dent &tad sum tey havalaat undanfarin &r.
kunnleikatil prentara og trupuleikar vid atskriving
Kunning um Prentarareglur (skriv sum hongur i teldustovuni)
Lagra um pappirstilfeingi — si sidsta punkt i 2. flokki.

Internet

loggainn aFirst Class
sama brukaranavn og loyniord sum
til teldurnar

senda og lesa tel dupost
kunning um first class faldarafra
KT-deplinum

etikkur & netinum
Kunning um .... (skriv sum hongur i
teldustovuni)
Etikkur & netinum (si KT-reglugerd

fyri Stranda skula sum m.a. liggur & heimasidu skulans www.skulin.fo/str)
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Vidmerkingar til yvirlitio — 4. flokkur

4, fl - Word
- Excd
First
Class
Internet
Explorer

Tekstvidgerd

kunnleikatil prentara og trupuleikar vio Gtskriving
vis utskrift

angra

vis gl tekn

broyta stedd, snid, lit v.m. teksti

Klippa, avrita, setainn

kopiera imillum skjgal/forrit

linjufrésteda

seta upp i punkt

Blindskrift

Internet

kunning um ymsar fgroyskar heimasiour

einfald leiting &interneti, helst faroyskt tilfar
prat um hvat er samiligt

vidari vid telduposti t.d. samskifta vid neamingar
adrastadni

da-/fz legari

Tekstvidgero

kunnleikatil prentara og trupuleikar vid Utskriving
Kunning um Prentarareglur (skriv sum hongur i teldustovuni)

vis utskrift

vel: filer, vis udskrift.
Her saat tu hvussu tad sum tu skalt prenta saar Ut
At dgkkja Vis udskrift, vel Luk

angra

Gjart okkurt bytt? Ta kanst (nasstan) altid angra
Vel: Rediger, fortryd.

vis @l tekn

Vid hesum tekninum saart ti m.a. um ta hevur gjert eitt glopp ov négv millum tvey ord

o.a

broyta stedd, snid, lit v.m.
vel: formater, skrifttype.
Um t0 skalt broyta skrivadan tekst, so mést ta blokka hann fyrst (si 2. flokk)

Klippa, avrita, setainn
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klippavel: rediger, klip - klippir blokkadan tekst burturdr
avrita, vel: rediger, kopier - avritar blokkadan tekst
setainn, vel: rediger, st ind - setir kliptan/avritadan tekst inn & ynskt stad

0.g.: taklipt verdur flytist teksturin. Ta avritad verdur verdur eitt avrit sett inn og

tad upprunaliga verdur eisini standandi
Um ta skalt klippa ella avrita skrivadan tekst, so mast tu blokka hann fyrst (si 2.

flokk)
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Vidmerkingar til yvirlitio — 4. flokkur — framhald

kopiera imillum skjal/forrit
Hugskot: vel ein tekst i Notepad (blokka og klipp) far inn i Word og set inn (vel
rediger, sad ind.
linj ufrésteda
vel: formater, afsnit. Taletist ein gluggi upp. | ratinum sum eitur Linieafstand ber
til at broyta linjufrastaduna.
Minst til at blokka tekstin &drenn
seta upp i punkt
blokka tekstin
vel: formater, punktopstilling

Blindskrift
Byrjad verdur vid blindskrift vid forritinum 10fingrar.

Internet

kunning um ymsar fgroyskar heimasiour
www.olivant.fo
www.skulin.fo
www.skulin.fo/str
adrar
einfald leiting &interneti, helst faroyskt tilfar
tad ber til at leita eftir
heimasioum & www.olivant.fo
telefonnummurum a www.nummar.fo
g énvarpsskranni a www.svf.fo
Utvarpsskranni & www. uf.fo
ferdaadlanini a www.sdl.fo
annad
Hugskot:
hvat telefonnr hevur NN. Sum byr i ??
hvat eri g6nvarpinum klokkan 21.00 i kveld
naa kemur "Hvat nd!” i Gtvarpinum
hvat er just nd i Utvarpinium
prat um hvat er sgmiligt
hardskapur, pornografi og rasistiskt tilfar maikki finnast — hverki a skyggjanum
ellagoymt nakrastadni & teldunum
Etikkur & netinum (si KT-reglugerd fyri Stranda skila)
vidari vid telduposti t.d. samskifta vid naamingar adrastadni
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Vidmerkingar til yvirlitio — 5. flokkur

5. fl
Tekstvidgerd

tabel

teigar

redtstavarin (da/en)

nyta ordabgkur (fa/da)

setainn myndir i tekst (frat.d myndatoli)

umbroéta tekst um myndir

Rokniark
skrivainn tal, t.d. frA uppmatingum
tekst/tal i puntum
geraeinfgld diagramm
einfaldar frymlar

Internet
leita eftir tilfari &interneti og CD-ROM (leksikon)
royna leitiskipanir til midvisaleiting
goymatilfar frainternetinum

fo-/da- lagari

roknilaari

sega/néttlra-
tekni

Tekstvidgerd

tabel
Hugskot: ger einatabel vid 11x11 puntum. Uttastu
rdtarnir ovast og vinstrumegin eru talini fra 1 til 10.
Sidani skulu talini fyllast Gt so @l falditabellin verdur
gjerd. (sSimynd )

Teigar
(simynd )

radtstavarin

nyta ordabakur
ordaskjéattan

setainn myndir i tekst (frat.d myndatdli)
set markerin har ta ynskir myndina,
vel: Indsad, billede, frafil.
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Vel myndinatd vilt brika og tryst ok. Myndin kemur nG at standa har markgrunin st6d
umbréta tekst um myndir
vel: vis, vaaktgjdinjer, billede.

vid at veljamyndina av hundinum kanst tu avgera hvussu teksturin skal vera
rundan um myndina

Rokniark

skrivainn tal, t.d. fra uppmatingum
hugskot: Urdlit fré vedurst@dini i néttaru og
tekni gjegnum einaviku (si mynd)
tekst/tal i puntum
(si mynd)
geraeinfgld diagramm
vel: indsad diagram
einfaldar frymlar

Internet

leita eftir tilfari &interneti og CD-ROM (leksikon)
leita eftir avisum evni &indexum, www.jubii.dk www.yahoo.com
leita eftir &visum evni & CD-rom, gyldendals leksikon

royna leitiskipanir til midvisaleiting
www.altavista.dk www.google.com

goymatilfar frainternetinum
tekst: kopiera av heimasidu inn aword skjal
myndir: hggraklikk og vel: gem billede som. Goym myndina i egnari mappu

0.g. 1j6d- og filmfilur skulu ikki goymast & tel dunum!
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Vidmerkingar til yvirlitio — 6. flokkur

6. fl fo- lagari
Tekstvidgerd

skanna myndir
arbeida vid filum (flyta, strika, kopiera, umdoypa) _ _
roknilagrari

Rokniark

fylla seriu (kopierafrymlar)
formatera puntar
geraymisk diagramm
sortera

Tekstvidgero
skanna myndir
skannadar myndir verda navngivnar og goymdar i personligari mappu
arbeida vid filum (flyta, strika, kopiera, umdoypa)

Rokniark
fylla seriu (kopierafrymlar)

formatera puntar
skifta stadd, lit osfr.

geraymisk diagramm
vel: indsad, diagram.

sortera
Sortering hjélpir tea td. at setaymisk tal i
rekkjufylgju fra haegst til leggst, ellaord i
alfabetiskan ordan

Blindskrift
Hildio verdur fram vio blindskrift.
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Vidmerkingar til yvirlitio — 7. flokkur

Menningaradlanir

7.1l

Word,
Paint Shop Pro,
Powerpoint,

Tekstvidgerd
myndavidgerd
hypertext
framlaga vio mynd, teksti og 1j6d

Tekstvidgero

myndavidgerd (paint shop pro)
takamyndir og leggjainn i egnar mappur

minka upploysing
fakkalitir

hypertext (word)

geratilvisingar til
onnur stad i skjali
ainterneti

vel: indsH,
hyperlink.

I ratin " adresse”

og

skrivar tu stadio td

vilt visatil.
Dami:
www.skulin.fo/str

teksturin faa eina striku undir. NU ber til at trysta & hypertekstin og vera sendur beinleidis Gt
ainternetio atad stadid sum vist verdur til.
framlaga vio mynd, teksti og 1j6d (powerpoint)
naemingar gera smaari framlagur vid powerpoint.
Dentur eigur at veralagdur &
Yvirskrftir koma a skermin, ikki nogvur tekstur
Tad sum verdur vist upp maveragreitt og let lesiligt (skal eisini siggjast vad)

Blindskrift
Hildid verdur fram vio blindskrift.

I juni manada (ta undirvisingin er leys av timatalvunum) faer 7. flokkur eitt skeid vid Power Point
sum lidur i fyrireiking til verkagtlanirnar i framhaldsdeildin, og i Beinagrind_til_stil og
stilreglum.
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Vidmerkingar til yvirlitio — 8-10. flokkur

8-10 |Word,

PaintShopPro, | Tekstvidgerd

Powerpoint "Beinagrind til stil” verdur presenterad, og namingar

féda venjing at brika beinagrindina.
Venjing at bruka ordabgkur
Venjing at skriva stilar ateldu

Myndavu’igeré
Skannadar myndir, myndir Ur myndatéli, myndir av
interneti
Broyta stedd
Minkaum litir
Effektir

Framlggur vid Powerpoint

Tekstvidgerd
"Beinagrind til stil” verdur presenterad, og naamingar féa venjing at braka beinagrindina.
0 Lagaat goyma beinagrindinavid gdrum navni (vel: filer, gem som)
0 Lagaat taka beinagrindina nidur av internetinum!
Venjing at braka ordabakur
0 Ordaskjéttan og evt adrar ordabgkur
Venjing at skriva stilar ateldu

Myndavidgerd

Broyta stedd

o Si7. flokk
Minkaum litir

o Si7. flokk
Effektir

o Simynd

Framlggur vid Powerpoint
| verkaglanini féa naamingar mgguleika at nyta powerpoint til framlggurnar.
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Frontpage,
PaintShopPro, |Vidkad skeid i:
Audacity, Word
% Powerpoint
g o
Q Heimasiousmid
@. Frontpage
7
"%’ Viokad myndavidgerd
Pai ntShopPro
2
Qx Ljodvidgerd
Q :
@ Audacity
m . . .
Videoredigering
LetsEdit
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